[bookmark: _GoBack]※鉛筆や消えやすいペンで記入しないでください。

委任するご本人が下記枠内をすべて自書してください。パソコンで作成される場合も委任者の氏名は自書してください。
委 任 状
	伊予市長 様
	
	令和
	
	年
	
	月
	
	日

	（たのむ人）
委 任 者
	住所
	

	
	氏名
	
	印
	生年月日
	☐昭和 ☐平成 ☐令和 ☐西暦

	
	
	
	
	
	
	年
	
	月
	
	日

	
	電話番号
	

	
	必要な戸籍の本籍※
	
	筆頭者※
	


※本籍・筆頭者は、戸籍に関する証明書（委任事項1,2,3）の申請を行う場合のみ記入してください。抄本（個人）が必要な場合は、委任事項中「必要な内容」に氏名等をすべて正確に記入してください。

私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。
	代 理 人
	住所
	

	
	氏名
	
	生年月日
	☐昭和 ☐平成 ☐令和 ☐西暦

	
	
	
	
	
	年
	
	月
	
	日


※代理人は、本人確認書類（運転免許証等の顔写真付き1点又は資格確認証等顔写真無し2点）をご持参ください。

	（委任する内容に☑をつけ、必要通数等ご記入ください）
委 任 事 項
	1.☐戸籍（除籍）・改製原戸籍謄抄本の取得
	☐謄本（全部）／☐抄本（個人）
	
	通

	
	必要な内容
	
	

	
	（
	
	）
	
	

	
	2.☐戸籍の附票（除附票）の写しの取得
	☐謄本（全部）／☐抄本（個人）
	
	通

	
	必要な内容
	
	

	
	（
	
	）
	
	

	
	☐本籍・筆頭者
	☐在外選挙人登録地
	☐住民票コード※
	
	

	
	3.☐身分証明証 ・ ☐独身証明書の取得
	
	通

	
	4.
	☐住民票（除票）の写しの取得
	☐世帯全員／☐一部（個人）
	
	通

	
	
	☐住民票（除票）記載事項証明書の取得
	必要な人の氏名（
	
	）
	
	

	
	☐本籍・筆頭者
	☐世帯主・続柄
	☐住民票コード※
	☐個人番号※
	
	

	
	☐外国人項目
	☐性別を除く（住民票（除票）記載事項証明のみ選択可）
	
	

	
	5.☐住民異動及び関連する手続き
	

	
	☐転入（市外から本市へ）
	☐転出（本市から市外へ）
	☐転居（市内での異動）
	

	
	6.☐その他（
	
	）
	
	通


※個人番号・住民票コード入りの住民票等が必要な場合、用紙下の提出先・使用目的を記入してください。
※個人番号・住民票コード入りの住民票等を代理申請された場合は、代理人に交付ができないため、委任者の住所地に郵送します。切手を貼った委任者宛ての返信用封筒をご持参ください。

	提出先・使用目的 ※具体的に記入してください。

	



	代 筆 者
	代筆について ※委任者が、手が不自由等により直筆不能である場合のみ代筆可能です。
代筆は、代理人とは異なる人物が行い、委任者氏名に押印、代筆者氏名に代筆者の自書が必要です。

	
	委任者は、直筆不能により私が代筆すること及び内容について了承のうえ、押印しました。

	
	住所
	

	
	氏名
	
	電話番号
	


【ご注意】 代理人が窓口で交付申請書を正確に記入できないと、証明書の交付はできません。

※鉛筆や消えやすいペンで記入しないでください。記 載 例 （ 自 書 ）
必ず自書してください


委任するご本人が下記枠内をすべて自書してください。パソコンで作成される場合も委任者の氏名は自書してください。
委 任 状
	伊予市長 様
	
	令和
	7
	年
	10
	月
	9
	日

	（たのむ人）
委 任 者
	住所
	伊予市中山町出渕2番耕地138番地1

	
	氏名
	伊予　花子
	印
	生年月日
	昭和 ☐平成 ☐令和 ☐西暦

	
	
	
	
	
	00
	年
	00
	月
	00
	日

	
	電話番号
	089-982-1112

	
	必要な戸籍の本籍※
	伊予市双海町上甲5821番地6
	筆頭者※
	伊予　一郎


※本籍・筆頭者は、戸籍に関する証明書（委任事項1,2,3）の申請を行う場合のみ記入してください。抄本（個人）が必要な場合は、委任事項中「必要な内容」に氏名等をすべて正確に記入してください。

私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。
	代 理 人
	住所
	伊予市米湊820番地

	
	氏名
	愛媛　太郎
	生年月日
	☐昭和 平成 ☐令和 ☐西暦

	
	
	
	
	00
	年
	00
	月
	00
	日


※代理人は、本人確認書類（運転免許証等の顔写真付き1点又は資格確認証等顔写真無し2点）をご持参ください。

	（委任する内容に☑をつけ、必要通数等ご記入ください）
委 任 事 項
	1.戸籍（除籍）・改製原戸籍謄抄本の取得
	謄本（全部）／☐抄本（個人）
	各１
	通

	
	必要な内容
	
	

	
	（
	父、一郎の出生から死亡までの一連の戸籍謄本
	）
	
	

	
	2.戸籍の附票（除附票）の写しの取得
	謄本（全部）／☐抄本（個人）
	1
	通

	
	必要な内容
	
	

	
	（
	令和2年4月：愛媛県伊予市下吾川 ～ 令和7年3月：愛媛県伊予市双海町上
	）
	
	

	
	本籍・筆頭者
	☐在外選挙人登録地
	☐住民票コード※
	
	

	
	3.身分証明証 ・ ☐独身証明書の取得
	1
	通

	
	4.
	住民票（除票）の写しの取得
	世帯全員／☐一部（個人）
	1
	通

	
	
	☐住民票（除票）記載事項証明書の取得
	必要な人の氏名（
	
	）
	
	

	
	本籍・筆頭者
	世帯主・続柄
	☐住民票コード※
	☐個人番号※
	
	

	
	☐外国人項目
	☐性別を除く（住民票（除票）記載事項証明のみ選択可）
	
	

	
	5.☐住民異動及び関連する手続き
	

	
	☐転入（市外から本市へ）
	☐転出（本市から市外へ）
	☐転居（市内での異動）
	

	
	6.その他（
	婚姻届受理証明書
	）
	1
	通


※個人番号・住民票コード入りの住民票等が必要な場合、用紙下の提出先・使用目的を記入してください。
※個人番号・住民票コード入りの住民票等を代理申請された場合は、代理人に交付ができないため、委任者の住所地に郵送します。切手を貼った委任者宛ての返信用封筒をご持参ください。

	提出先・使用目的 ※具体的に記入してください。

	勤務先に健康保険加入手続きをするため



	代 筆 者
	代筆について ※委任者が、手が不自由等により直筆不能である場合のみ代筆可能です。
代筆は、代理人とは異なる人物が行い、委任者氏名に押印、代筆者氏名に代筆者の自書が必要です。

	
	委任者は、直筆不能により私が代筆すること及び内容について了承のうえ、押印しました。

	
	住所
	

	
	氏名
	
	電話番号
	


【ご注意】 代理人が窓口で交付申請書を正確に記入できないと、証明書の交付はできません。
※鉛筆や消えやすいペンで記入しないでください。伊予
記 載 例 （ 代 筆 ）
代筆の場合、必ず押印してください


委任するご本人が下記枠内をすべて自書してください。パソコンで作成される場合も委任者の氏名は自書してください。
委 任 状
	伊予市長 様
	
	令和
	7
	年
	10
	月
	9
	日

	（たのむ人）
委 任 者
	住所
	伊予市中山町出渕2番耕地138番地1

	
	氏名
	伊予　花子
	印
	生年月日
	昭和 ☐平成 ☐令和 ☐西暦

	
	
	
	
	
	00
	年
	00
	月
	00
	日

	
	電話番号
	089-982-1112

	
	必要な戸籍の本籍※
	伊予市双海町上甲5821番地6
	筆頭者※
	伊予　一郎


※本籍・筆頭者は、戸籍に関する証明書（委任事項1,2,3）の申請を行う場合のみ記入してください。抄本（個人）が必要な場合は、委任事項中「必要な内容」に氏名等をすべて正確に記入してください。

私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。
	代 理 人
	住所
	伊予市米湊820番地

	
	氏名
	愛媛　太郎
	生年月日
	☐昭和 平成 ☐令和 ☐西暦

	
	
	
	
	00
	年
	00
	月
	00
	日


※代理人は、本人確認書類（運転免許証等の顔写真付き1点又は資格確認証等顔写真無し2点）をご持参ください。

	（委任する内容に☑をつけ、必要通数等ご記入ください）
委 任 事 項
	1.戸籍（除籍）・改製原戸籍謄抄本の取得
	謄本（全部）／☐抄本（個人）
	各１
	通

	
	必要な内容
	
	

	
	（
	父、一郎の出生から死亡までの一連の戸籍謄本
	）
	
	

	
	2.戸籍の附票（除附票）の写しの取得
	謄本（全部）／☐抄本（個人）
	1
	通

	
	必要な内容
	
	

	
	（
	令和2年4月：愛媛県伊予市下吾川 ～ 令和7年3月：愛媛県伊予市双海町上
	）
	
	

	
	本籍・筆頭者
	☐在外選挙人登録地
	☐住民票コード※
	
	

	
	3.身分証明証 ・ ☐独身証明書の取得
	1
	通

	
	4.
	住民票（除票）の写しの取得
	世帯全員／☐一部（個人）
	1
	通

	
	
	☐住民票（除票）記載事項証明書の取得
	必要な人の氏名（
	
	）
	
	

	
	本籍・筆頭者
	世帯主・続柄
	☐住民票コード※
	☐個人番号※
	
	

	
	☐外国人項目
	☐性別を除く（住民票（除票）記載事項証明のみ選択可）
	
	

	
	5.住民異動及び関連する手続き
	

	
	☐転入（市外から本市へ）
	☐転出（本市から市外へ）
	転居（市内での異動）
	

	
	6.その他（
	婚姻届受理証明書
	）
	1
	通


※個人番号・住民票コード入りの住民票等が必要な場合、用紙下の提出先・使用目的を記入してください。
※個人番号・住民票コード入りの住民票等を代理申請された場合は、代理人に交付ができないため、委任者の住所地に郵送します。切手を貼った委任者宛ての返信用封筒をご持参ください。

	提出先・使用目的 ※具体的に記入してください。

	勤務先に健康保険加入手続きをするため



	代 筆 者
	代筆について ※委任者が、手が不自由等により直筆不能である場合のみ代筆可能です。
代筆は、代理人とは異なる人物が行い、委任者氏名に押印、代筆者氏名に代筆者の自書が必要です。

	
	委任者は、直筆不能により私が代筆すること及び内容について了承のうえ、押印しました。

	
	住所
	伊予市米湊820番地

	
	氏名
	愛媛　次郎
	電話番号
	089-982-1112


【ご注意】 代理人が窓口で交付申請書を正確に記入できないと、証明書の交付はできません。代筆の場合、必ず自書してください

